
 

 

 داوشگاٌ علًم پسشکی ي خذمات بُذاشتی درماوی گلستان

 معايوت تحقیقات ي فىايری

 

 

 رساویَا ي مراکس اطلاع کتابخاوٍ وامٍ آییه

 داوشگاٌ علًم پسشکی گلستان

  



 

 

 مقذمه

ثِ هجوَػِ همشساتی وِ یه هَسسِ ػوَهی یب خػَغی ثِ هٌظَس تٌظین اهَس هَسسِ خَد تْیِ ٍ تذٍیي 

لبًًَی، ایجبد ًظن ٍ ّوبٌّگی، ثیبى  خلأثِ پش وشدى  تَاى هی ًبهِ آییي. اص اّذاف ضَد هیگفتِ  ًبهِ آییي وٌذ هی

ٍ اسصیبثی  ّب هسئَلیتٍ تفىیه  ّب فؼبلیتجضئیبت ٍ تسْیل اجشای لَاًیي، تؼبهل هثجت ثب افشاد ریٌفغ، تؼشیف 

دس دستیبثی ثِ  ًبهِ آییيػولىشد اضبسُ وشد. داًطگبُ ػلَم پضضىی گلستبى ثب تَجِ ثِ هَاسد فَق ٍ اّویت 

ثشای  ًبهِ آییيصیش سا ثِ تػَیت سسبًذُ است. سػبیت هفبد ایي  ًبهِ آییي، سسبًی اعلاعٍ هشاوض  ّب وتبثخبًِاّذاف 

 ثؼِ الضاهی خَاّذ ثَد.ولیِ هشاوض تب

 تعاریف

ٍ دیگش هَاد هطبثِ اػن اص چبپی،  ّب وتبةوِ دس آى هجوَػِ  ضَد هیگفتِ فیضیىی یب هجبصی : ثِ هحلی کتابخاوٍ

هٌظن گشدآٍسی ضذُ ثبضذ )داًطٌبهِ وتبثذاسی ٍ  ای گًَِ ثِدیذاسی ٍ ضٌیذاسی ثشای هغبلؼِ، تحمیك ٍ هشاجؼِ 

 (سسبًی اعلاع

وِ ثتَاى اص  ّبیی هحولٍ سبیش  تػَیشی ، غَتی،الىتشًٍیىی چبپی، ّبی سسبًِاػن اص  ای سسبًِ: ثِ ّش مذارک

 .ضَد هیگفتِ  هذسنعشیك آى اعلاػبت سا هٌتمل ًوَد 

داًطگبّی است وِ ػجبست است اص وتبثخبًِ یب   وتبثخبًِتخػػی  ّبی وتبثخبًِیىی اص اًَاع : کتابخاوٍ داوشگاَی

 ًیبصّبی اعلاػبتی تب ضَد هیٍ حوبیت  داسی ًگِ ،تأسیسیه داًطگبُ  ی ٍسیلِوِ ثِ  ّب وتبثخبًِسیستوی اص 

 سا پطتیجبًی وٌذ. ّب آىٍ آهَصضی  پژٍّطی خذهبتی، ّبی ثشًبهِسا ثشآٍسدُ سبصد ٍ  وبسوٌبىداًطجَیبى ٍ  اسبتیذ،

 رسالت کتابخانه

 جستجَ ٍ دستیبثی ثِ هٌبثغ اعلاػبت ػلوی تسْیل .1

 چبپی، ّبی وتبةٍ هشاوض تحمیمبتی اص لجیل  ّب داًطىذٍُ آسضیَّبی تخػػی ثب تَجِ ثِ ًیبص  ّب هجوَػِ تْیِ .2

 ٍ سبیش هٌبثغ اعلاػبت ّب ػىس آهَصضی، ّبی دی سی، الىتشًٍیىی



 

 

 ٍ هغبلؼِ وبسثشاى سسبًی اعلاعآٍسی فضبی فیضیىی ثشای اسائِ خذهبت  فشاّن .3

 (وبسثشاى یبثی اعلاعِ خذهبت هشجغ )ووه ث اسائِ .4

 کتابخانه کاربران

ولیِ داًطجَیبى، اػضبی ّیئت ػلوی ٍ وبسوٌبى ٍاثستِ ثِ داًطگبُ ػلَم پضضىی گلستبى وِ ػضَ وتبثخبًِ 

 .گَیٌذ هیسا جبهؼِ وتبثخبًِ  اًذ ضذُ

 منابع کتابخانه

 تحمیمبتی، ّبی عشح، ّب ًبهِ پبیبى چبپی ٍ الىتشًٍیىی، هجلات ضبهل وتت فبسسی ٍ لاتیي چبپی ٍ الىتشًٍیىی،

 .ثبضذ هیهطتشن داًطگبُ اعلاػبتی  ّبی پبیگبُآهَصضی ٍ  ّبی فیلندی ٍ  سی

  



 

 

 ها دستورالعمل

  :سازی مجمًعٍ -1

تب ثش هجٌبی اّذاف ٍ  آٍسد هی ٍجَد ثِضیَُ گشدآٍسی هَاد است وِ هجوَػِ هٌسجن ٍ هؼتجش سا  سیضی ثشًبهِ

 داًطگبُ سا پَضص دّذ. ًیبصّبی خذهبت پیص ثیٌی ضذُ،

هٌبثغ اًجبم  تأهیيدس وتبثخبًِ داًطگبُ ػلَم پضضىی گلستبى ثِ غَست هتوشوض ٍ تَسظ وویتِ  سبصی هجوَػِ

 :ثبضذ هیصیش  اػضبی. ایي وویتِ ضبهل پزیشد هی

 داًطگبُ تحمیمبت ٍ فٌبٍسیهؼبًٍت  ًوبیٌذُ .1

 تبثؼِ ّبی وتبثخبًِ سٍسبی .2

 ای حشفِّش وتبثخبًِ ثِ ػٌَاى وبسضٌبس وتبثذاساى اص  ای ًوبیٌذُ .3

 فرایند مجموعه سازی

تخػػی ٍ استبًذاسدّبی  ّبی اٍلَیتٍ ثشعجك  پشداصد هیوبسثشاى  ًیبصسٌجیثِ عَس هشتت ثِ  تبهیي هٌبثغوویتِ 

اًجبم  عشیك 4ثِ  ًیبصسٌجی. وٌذ هیداًطگبّی الذام ثِ تْیِ هٌبثغ ثشای ٍاحذّبی تبثؼِ داًطگبُ  ّبی وتبثخبًِ

 خَاّذ گشفت:

 آًلایي هَجَد دس پَستبل وتبثخبًِ ّبی فشم تىویل .1

 ّب داًطگبُتبثؼِ  ّبی وتبثخبًِچبپی هَجَد دس  ّبی فشم تىویل .2

 ّب. پیطٌْبدات وبسضٌبسبى وتبثخب3ًِ

 ّبی آهَصضی. پیطٌْبدات گش4ٍُ

  ِفشٍسدیي ثبس یهخشیذ ّش ضص هبُ  گزاسی سیبستهٌبثغ ثشای تطخیع ًیبصّب ٍ  تأهیيجلسبت وویت(-

 .ضَد هی ثشگضاس ٍ دس هَالغ ضشٍست ثِ غَست فَق الؼبدُ هْش(



 

 

 ًِّبی داًطگبُ، تَسظ ًوبیٌذگبى هٌتخت وویتِ تبهیي هٌبثغ اًجبم هیخشیذ هٌبثغ ثشای هجوَػِ وتبثخب-

 ضَد.

 خذمات فىی: -2

ٍ ٍسٍد اعلاػبت  ّب لفسِظبّشی وتبة ثشای گزاضتي دس  سبصی آهبدٍُ  ثٌذی سدُ، ًَیسی فْشستثِ 

 .ضَد هیخذهبت فٌی گفتِ  ای وتبثخبًِ افضاس ًشمدس  هذاسن ضٌبختی وتبة

پس اص تْیِ هٌبثغ )خشیذ، اّذا ٍ ...( هجوَػِ هٌبثغ ثِ غَست هتوشوض ٍ تَسظ وویتِ فٌی، ضبهل هتخػػبى 

ضَد. ایي فشایٌذ ّش داًطىذُ یه ًفش هتخػع( اًجبم هیهٌتخت اص وتبثذاساى داًطگبُ )دس غَست اهىبى اص 

ای ٍ ثجت هٌجغ است. آهبدُ سبصی هٌجغ افضاس وتبثخبًِضبهل سبصهبًذّی هٌجغ ٍ ٍسٍد اعلاػبت سبصهبًذّی ثِ ًشم

 گیشد. ّبی تبثؼِ غَست هیتَسظ ّش یه اص وتبثخبًِ

 سیاٍَ برداری: -3

دس جبی ٍیژُ  ّب لفسِاست وِ دس  ّبیی وتبةبثخبًِ ثِ هٌظَس تؼییي هجوَػِ هٌبثغ یه وت ثبصثیٌی ثشداسیسیبِّ 

 .گیشد هیاًجبم  ّشسبلسبلاًِ ٍ دس تبثستبى  عَس ثِخَد ٍجَد ًذاسد. سیبِّ ثشداسی 

 :يجیه -4

یب ثِ  گیشد هیٍ هَادی وِ ثِ ًذست هَسد استفبدُ لشاس  ّب وتبةصائذ جبگیش،  ّبی ًسخِ وشدى جبثجباهحب یب ػول 

 .گَیٌذ هیعَس وبفی لبثل استفبدُ ًیستٌذ سا ٍجیي 

 :ثبضٌذ هیهٌبثؼی وِ ضبهل ضشایظ ٍجیي 

 استفبدُ ثبضذ ٍ لبثلیت غحبفی یب تؼویش ًذاضتِ ثبضذ ؿیشلبثلفشسَدُ ثِ غَستی وِ دیگش  هٌبثغ .1

ثِ تؼذاد وبفی دس  آى وِ ًسخِ جذیذ؛ دس غَستی گزضتِ ثبضذ ّب آىدُ سبل اص تبسیخ اًتطبس وِ  هٌبثؼی .2

 وتبثخبًِ هَجَد ثبضذ.



 

 

اص لجیل ًجَد ًسخِ جذیذ یب استفبدُ هىشس ثیطتش اص دُ سبل ّن دس  دلایلی: هوىي است ثؼضی اص هٌبثغ ثِ تبصره

 .وتبثخبًِ ثبلی ثوبًذ

ٌّگبم تبثؼِ  ّبی وتبثخبًِفشایٌذ ٍجیي ثِ ایي غَست است وِ ٍجیي ّویطِ ثِ هؼٌبی دٍس اًذاختي وتبة ًیست 

سا ثِ هشاوض اسسبل وشدُ ٍ سپس دس غَست ػذم  لیست ٍاص هٌبثغ ٍجیي سا آهبدُ وشدُ  لیستی ثبیست هیٍجیي 

 .گیشد هیتبثؼِ دس فشایٌذ اهحب لشاس  ّبی وتبثخبًِاص  وذام ّیچًیبص 

 .ضَد هیٍجیي ثِ غَست سبلاًِ ٍ ّوضهبى ثب سیبِّ ثشداسی اًجبم 

 اَذاء: -5

هٌبثؼی سا ثِ غَست سایگبى ٍ جْت استفبدُ ػوَهی ثِ  ،ّب سبصهبىفشآیٌذی است وِ دس آى اضخبظ یب 

 .دٌّذ هیاسائِ  ّب وتبثخبًِ

اگش هٌجغ اّذایی هطوَل لَاًیي ٍجیي وتبة ًجبضذ دس  پزیشد هیلَاًیي اّذاء وتبثخبًِ: توبم هٌبثغ اّذایی سا 

دس ؿیش ایي غَست )فشسَدُ ثَدى  ضَد هیذاسی ضذُ ثب آى سفتبس سیستن وتبثخبًِ ثجت ٍ ّوبًٌذ یه هٌجغ خشی

لشاس  "سو بخوان و نیب ثجش "لفسِ  دس( ثَدى یب ػذم استجبط هَضَػی ثب هجوَػِ وتبثخبًِ لذیوی وتبة،

 .گیشد هی

ٍ  ضَد ویثغ فَق دس آى لشاس گشفتِ ٍ ثجت ًی است وِ هٌبالفسِ ثجش ٍ ثخَاى ٍ ًیبس لفسِ هٌظَس اص توضیح:

 ٌذ هٌجغ سا ثِ وتبثخبًِ ػَدت ًذٌّذ.تَاً هیوبسثشاى 

  



 

 

 اماوت: -6

 ٍ سپشدى آى ثِ اٍ گیشًذُ اهبًتثِ ًبم ضخع  ضَد هیفشآیٌذ ثجت وتبة یب سبیش هَادی وِ ثِ اهبًت دادُ 

 ضَد هیاهبًت دادُ  وتبةلَاًیي اهبًت: ثِ ّش وذام اص وبسثشاى صیش عجك دستَسالؼول ثِ هذت صهبى همشس 

  روز() زمانمذت  تعذاد مجاز

 کبرکنبن 7 2

 

 دانشجوی کبرشنبسی 11 3

 دانشجوی کبرشنبسی ارشذ 14 5

 دنذانپزشکیو  ای حرفهدانشجوی دکترای  14 5

 PHDدانشجوی 21 5

 هیئت علمی 31 7

 

 است. پزیش اهىبىحذاوثش توذیذ تب دٍ ثبس دس غَست سصسٍ ًجَدى وتبة  :1ماده 

 دس ػَدت وتبة، وتبة توذیذ ًخَاّذ ضذ. تأخیشدس غَست  :2ماده 

 ضَد ویاهبًت دادُ ً ّب ًبهِ پبیبىهشجغ، هجلات ٍ  ّبی وتبة: 3ماده 

ٍ آى ًسخِ اهبًت دادُ  ضَد هیحذالل یه ًسخِ اص ّش ػٌَاى دس وتبثخبًِ ثِ ػٌَاى هشجغ ًگْذاسی  :4ماده 

 ضَد ویً



 

 

دس غَست هفمَد ضذى وتبة، آخشیي ٍیشایص ّوبى وتبة ثبیذ تَسظ اهبًت گیشًذُ ثِ وتبثخبًِ تحَیل  :5 ماده

 حسبثی وِ ثِ ایي هٌظَس اختػبظ یبفتِ است ٍاسیض ضَد. ضوبسُدادُ ضَد دس ؿیش ایي غَست هؼبدل سیبلی ثِ 

 

 رزري: -7

 24تبثؼِ داًطگبُ اهىبى سصسٍ هٌجغ اص عشیك پَستبل وتبثخبًِ ٍجَد داسد ٍ حذاوثش صهبى سصسٍ  ّبی وتبثخبًِدس  

 سبػت است.

 

 عضًیت: -8

یه وتبثخبًِ ثِ هٌضلِ اهىبى  دس تبثؼِ ثِ غَست یىپبسچِ ثَدُ ٍ ػضَیت ّبی وتبثخبًِدس هجوَػِ ػضَیت 

 .ثبضذ هیتبثؼِ  ّبی وتبثخبًِاستفبدُ اص توبهی 

 .ثبضذ هیاص عشیك پَستبل وتبثخبًِ  ػضَیت ثِ غَست الىتشًٍیه آرسسب افضاس ًشمثب تَجِ ثِ یىپبسچِ ثَدى 

تسَیِ حسبة ًیض ثِ غَست هتوشوض ثَدُ ٍ تسَیِ حسبة دس یه وتبثخبًِ ثِ هٌضلِ تسَیِ حسبة دس ّوِ 

 .ثبضذ هی ّب وتبثخبًِ

اص خذهبت وتبثخبًِ، فمظ دس ٌذ تَاً هیاص سبصهبى هتجَع  ًبهِ شفیهؼثب اسائِ  ّب اسگبىٍ  ّب سبصهبىهشاجؼیي اص سبیش 

 (.ضَد ویهحل وتبثخبًِ، استفبدُ وٌٌذ )ثِ ایي هشاجؼبى خذهبت اهبًت اسائِ ً

 .ضَد هیاهبًت فمظ ثِ ضخع ػضَ وتبثخبًِ دادُ 

اص عشیك ًشم افضاس اسائِ خذهبت وتبثخبًِ ای ثشای فبسؽ التحػیلاًی وِ هطوَل آهَصش هذاٍم ّستٌذ  :1تبصره 

 اهبًت سبلٌی اًجبم هی گیشد.  آًلایي ٍ ثِ غَستوتبثخبًِ ٍ 

 



 

 

 :تأخیر -9

اهبًت گیشًذُ ( اص ضخع تَهبى 511) سیبل 5111هجلؾ ّش سٍص  اصایهٌبثغ اهبًت گشفتِ ضذُ ثِ  تأخیشثبثت 

 .ضَد هیجشیوِ دسیبفت 

ّوبى  داًطىذُ هغجَع اٍلَیت ثب اػضبی ى ثشای یه هٌجغ اص جبًت چٌذ وبسثش،دس غَست دسخَاست ّوضهب

 .ثبضذ هیوتبثخبًِ 

 اًجبم دٌّذ. آرسسب افضاس ًشمتوبهی هشاوض ثبیذ فشآیٌذ اهبًت سا ثِ غَست الىتشًٍیه اص عشیك 

 مرجع: -11

ػبت تبصُ ػلوی ٍ یبفتي اعلا ّبی تجسسخذهبت هشجغ ثِ ووه ٍ ساٌّوبیی ثِ هشاجؼبى ثِ خػَظ دس هَسد 

 .ضَد هیاعلاق  هختلف، خذهبت هشجغ ّبی هَضَعدس هَسد 

تبثؼِ خذهبت هشجغ ثِ غَست هطبٍسُ ٍ ساٌّوبیی وبسثشاى دس جستجَی اعلاػبت ػلوی  ّبی وتبثخبًِدس 

 خذهبت ثِ غَست اص وتبثذاس ثپشس، اسائِ پژٍّطی، اسائِ ساٌّوبیی دس خػَظ استفبدُ اص پبیگبُ اعلاػبتی،

 .ضَد هیٍ تلفي اسائِ  دٍسًگبسشًٍیه، خذهبت اص عشیك پست الىت اسائِ

 

 

 

 

 


